相談対応①　建設業新規許可申請：行政書士に相談する場合の流れ　
2018.11（2019.1修正）
⑤行政書士は、書類確認で作成・完成した申請書等を支部事務所に郵送します。（会社の押印が必要）
組合員から支部に建設業許可新規の
相談依頼（支部事務所来所・電話）


　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
[bookmark: _GoBack]　・・申請書が支部に届いたら
⑥支部担当者は、組合員（事業所）に連絡し、支部事務所にて申請書等に押印。押印後の申請書等は行政書士事務所に返送します。
①支部担当者は許可に必要な資料などを「チェックリスト（別紙）」に基づき説明し、行政書士に依頼するかどうか「料金表（別紙）」を見せて確認します。





②行政書士に依頼することになったら、いつまでに必要な資料をそろえられるか、書類等の確認と点検日を決定（複数日を設定する場合も有り）。
※電話相談の場合は、チェックリストを組合員に送付（ファックス等）し、対応する場合もあります。



・・申請書が行政書士に届いたら
⑦行政書士は、官庁に申請書が受理された場合、「連絡票」で支部に報告します。支部担当者は、組合員に受理された旨を連絡票で報告します。







③支部担当者は、担当行政書士に依頼する旨を「連絡票（別紙）」でおこないます。※ファックス送信後に電話確認を

※問題があり不受理となった場合
行政書士は原因を支部担当者に連絡。連絡をうけた支部担当者は組合員に連絡し解決をはかり、書類等を組合員が整え、支部担当者が行政書士事務所に郵送します。




 ④点検日当日は、資料を３者（組合員、担当書記、行政書士）で点検し、費用はその日に組合員が行政書士に支払います。
※資料点検は、当該組合員の所属支部事務所でおこなうのが原則です。
※資料が揃っていない場合は、不足資料を組合員にそろえてもらい、支部担当者が点検して行政書士事務所に郵送することもあります。




⑧行政書士は、申請書控えを組合員に郵送します。⇒終了
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組合員から支部に建設業許可新規の   相談依頼（支部事務所来所・電話）  

・・ 申請書が支部に届 いたら   ⑥ 支部担当者は、組合員（事業所）に連 絡し 、 支部事務所にて申請書等に押印 。 押印後の 申請書等 は 行政書士事務所に 返送します。  

① 支部担当者 は 許可に必要な資料など を「チェック リスト （別紙）」に基づき説明 し、行政書士に依頼するかどうか 「 料金表 （ 別紙）」 を見せて確認 します。  

② 行政書士に依頼することになったら、 いつまでに必要な資料をそろえられる か、書類等の 確認と 点検日を決定（複数 日を設定する場合も 有り ）。   ※電話相談の場合は、チェック リストを 組 合員に 送付 （ ファックス 等） し、 対応 する場 合もあります。  

⑤ 行政書士は、 書類確認で 作成・完成し た申請書 等 を支部事務所に郵送しま す。 （ 会社の押印が必要）  

※問題があり不受理となった場合   行政書士は原因を支部担当者に連 絡。連絡をうけた支部担当者は組合員 に連絡し解決をはかり、書類等を組合 員が整え、支部担当者が行政書士事務 所に郵送します。  

③ 支部担当者は、担当行政書士に依頼 する旨を「連絡票（別紙）」でおこないま す。 ※ ファックス送信後に 電話確認を  

④ 点検日 当日 は、 資料を ３者 （ 組合員、担 当書記、行政書士 ） で点検 し、費用はその 日に 組合員が 行政書士 に 支払います。   ※資料点検は、 当該組合員の所属支部 事務所でおこなうのが原則です。   ※資料が揃っていない場合は、 不足資 料を組合員にそろえてもらい、支部担当者 が点検して行政書士事務所に郵送するこ ともあります。  

⑧ 行政書士は、申請書控えを組合員に 郵送します。 ⇒ 終了  

・・ 申請書が行政書士に届いたら   ⑦ 行政書士は、官庁に申請書が受理さ れた場合、「連絡票」で支部に報告しま す。支部担当者は、組合員に受理された 旨を連絡票で報告します。  

